Otwock, dnia 13.01.2026t.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa nr 3 im. Tomasza Morusa w Otwocku (ul. Kosciuszki 28, 05-400 Otwock,

sp3(woswiata-otwock.pl, tel. 022 788 64 61) zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o cene.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest

Zakup i dostawa artykutéw zywno$ciowych z grupy nr 1 ROZNE ARTYKULY SPOZYWCZE
PRODUKTY MLECZARSKIE I JAJA.

ITI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
od 01.02.2026 1. — 31.12.2026 r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.

4.

Oferta powinna zostaé sporzadzona zgodnie ze wzorem zalacznikéw — formularzem oferty do
niniejszego zapytania ofertowego z zalaczonym plikiem EXEL (z wykazem cen Jednostkowych)
oraz oswiadczeniem i podpisana przez osobg/y uptawniona/e do reprezentacji wykonawcy/ 6w,
Kryterium oceny ofert bedzie cena i inne krytetia tj.: jakoéé towaru a w przypadku Podmiotéw
wspOlpracujacych wezesniej z SP3 takze - terminowosé dostaw, wczesniejsze doswiadczenia
wspolpracy.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do prawidlowej realizacji
przedmiotu zaméwienia w tym upusty i rabaty.
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte w danej grupie produktéw, w ktérej moze byé
zaproponowana tylko jedna cena. Oferty nalezy sktadaé oddzielnie dla kazdej z grup
produktow.
Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty skladane w trakcie
postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
W cenie zaproponowanej ptzez wykonawce w formularzu oferty (zalacznik nr 1 Excel) nalezy
uwzgledni¢ takze koszty dostawy towaréw.

Dokumenty sa skladane w formie oryginahu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z otyginalem przez
Wykonawce.



10.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci musza by¢ parafowane przez osobg uprawniong do reprezentacji wykonawcy.
Rozliczenie transakcji bedzie nastgpowal raz w miesigcu, przelewem na konto wskazane na
fakturze lub rachunku w ciagu 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury lub rachunku przez wykonawce.

Dostawa towaru odbywa si¢ na podstawie dokumentu WZ.

11. Wykonawca wystawia faktury przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur. Jezeli wykonawca jest

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

zwolniony 2z obowigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych, poinformuje o tym
Zamawiajacego, wskazujac podstawe prawng zwolnienia, a takze wystawi i przesle Zamawiajacemu
fakture w postaci elektronicznej na adres poczty sp3(@oswiata-otwock.pl. W okresie awarii

Krajowego Systemu e-Faktur Wykonawca wystawia faktur¢ w postaci elektronicznej na adres

poczty sp3(c oswiata-otwock.pl. Po zakoficzeniu awarii w terminie 7 dni Wykonawca przesyla
wystawiong fakture do KSeF

Wykonawcy beds zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ z uplywem terminu skladania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala
wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza spostdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Przed uplywem terminu skladania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy
moze zmodyfikowal tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktoérzy otrzymali zapytanie ofertowe lub zglosili si¢ do
zamawiajacego oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zamknaé postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajacego.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do wyjasnien lub uzupelnienn ztozonej oferty w zakresie
dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

Oferte w postaci: wypelnionego formularza oferty wraz z zalacznikami tj. wykazem
produktéow i cen (plik Exel), oswiadczeniem i pozostalymi wymaganymi dokumentami
(wg ppkt. 19.2), nalezy zlozy¢ do dnia 16.01.2026r. r. do godz. 14:30 w sekretariacie Szkoty
Podstawowej nr 3 w Otwocku przy ulicy Kodciuszki 28. Oferta musi by¢ zlozona w trwale
zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres zamawiajacego z napisem na kopercie ,,Oferta na

»

zakup i dostawe artykuléw zywnosciowych z grupy...” oraz nazwa i dokladnym adresem
wykonawcy wraz z numerami telefonéw wykonawcy (dopuszcza si¢ pieczatke wykonawcy).

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na stronie



19.

20.

internetowej zamawiajacego 19.01.2026t., za$ wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana
zostanie powiadomiony réwniez indywidualnie, telefonicznie lub mailowo.

W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajacy
zada zalaczenia do oferty:

19.1.  oéwiadczenie o spelnianiu warunkéw udziala w postepowaniu zgodnie ze wzorem
stanowiacym zalacznik do zapytania ofertowego,

19.2.  aktualnego odpisu z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert,

Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami sq:

- Katarzyna Surmaczynska (Kierownik gospodarczy SP3) tel. 22 788-64-61 wew.24
sp3kierownikgospodarczy(@ oswiata-otwock.pl

- Ewelina Jedrysiak (Intendent SP3) tel. 22 788-64-61 intendent@sp3otwock.pl

*/ niepotrzebne skresli¢

(podpis kierownika zamawiajacego)

W%M&@

Zalaczniki 3:

- formularz ofertowy;

- plik EXEL z wykazem produktéw — zamieszczony w tabeli na stronie;

- o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.






