Otwock, dnia 10.04.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/04/2025
Zakup i dostawa artykuléw biurowych w roku2025 r.

zapytanie ofertowe o wartosci nieprzekraczajacej 130.000,00 zt — w opatciu o art. 2 ust. 1 pkt.
1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych(tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1605 z

p6zn. zm.)

I.ZAMAWIAJACY:

Nabyweca: Miasto Otwock ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, NIP 532-10-07-014
Odbiorca: Szkoly Podstawowej nr 3 im. Tomasza Morusa ul. Kosciuszki 28, 05-400 Otwock,
tel. 022 788 64 61, e-mail: sp3(@oswiata-otwock.pl.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych do Szkoly
Podstawowej nr 3 im. Tomasza Morusa ul. Ko$ciuszki 28, 05-400 Otwock, zgodnie z
przewidywang iloscig zawarta w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania.

Przez sukcesywna dostawe nalezy rozumie¢ cykliczng sprzedaz i dostawe artykutéw
biurowych na podstawie zaméwien dostosowanych do aktualnych potrzeb
Zamawiajacego, skladanych w formie telefonicznej lub mailowo przez upowazniong
osobe.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zaméwienia: od 01.05.2025 r. do 31.12.2025 1.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.

whw

Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z zaméwieniem czgstkowym ziozonym
przez Zamawiajgcego wedlug cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy
— zalacznik nr 2 , w terminie 4 dni od dnia przyjecia zaméwienia.

Artykuly biurowe dostarczane przez Wykonawce musza posiadaé najwyzsza jako$é
oraz by¢ w stanie nienaruszonym.

Przedstawiona cena produktu powinna zawiera¢ cen¢ netto plus podatek VAT.
Najwyzszym kryterium bedzie ocena jakosci i ceny.

Cena okreslona w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty dostawy w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zaméwienia i pozostaje stala przez caly okres realizacji
zamowienia.



6. Rozliczenie transakcji nastgpowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
lub rachunku w ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT lub rachunku przez wykonawce.

7. Wrykonawcy bedag zwigzani oferta przez 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ z uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia,
zamawiajacy moze wybra¢ umowe najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

8. Przed uplywem terminu skladania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
zamawiajacy moze zmodyfikowaé tre$é zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie
ofertowe lub zglosili si¢ do zamawiajgcego oraz  zamieszczona na stronie
zamawiajacego.

9. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podania przyczyny.
Z tego tytulu nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci i rodzajéw zamoéwionych
artykulow biurowych okreslonych w zatgczniku nr 1, ktéry stanowi szacunkowe
zestawienia zamawianego asortymentu.

11. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

12. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnien lub uzupelnien zlozonej oferty
w zakresie dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

13. Oferte¢ w postaci zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) oraz
zalagcznik nr 2 (wykaz produktow) nalezy ztozy¢ do dnia 24.04.2025 r. do godz. 12.00
w sekretariacie szkoly lub na adres mailowy: sp3(@oswiata-otwock.pl, z dopiskiem
»Zakup i dostawa materiatoéw biurowych w roku 2025,

14. Zamawiajgcy zamiesci protokél z wyboru oferty na stronie BIP szkoly, w ciagu 2-ch
dni roboczych od dnia zakonczenia postepowania.

......................

(podpis zamawfiajacego)



